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Haute Ecole de gestion de Genève

Département “ INFORMATION DOCUMENTAIRE ”

Campus de Battelle – Bât. B
Rue de la Tambourine 17

1227 CAROUGE

Tél. 022 388’17’00 / Fax. 022 388’17’01 / E-mail  info.doc@hesge.ch 
http://www.geneve.ch/heg 
Expérience professionnelle préalable requise pour les candidats soumis à cette exigence

Attestation de travail de l’employeur

Cette attestation est destinée à permettre à la filière de vérifier que les exigences figurant dans les “ Recommandations concernant l’expérience professionnelle préalable... ” sont remplies.

1)
INFORMATIONS D’ORDRE ADMINISTRATIF
INSTITUTION :

PERSONNE RESPONSABLE :

NOM ET PRÉNOM DU CANDIDAT :

DURÉE DE L’ENGAGEMENT :
dates extrêmes :


nombre de semaines :

TAUX D’ACTIVITÉ (nombre d’heures de travail par semaine) :

CONGÉS, VACANCES, ABSENCES POUR DE JUSTES MOTIFS (dates) :

DATE : 
SIGNATURE :

2)
INFORMATION DE NATURE STATISTIQUE
Il est facultatif de fournir les informations qui suivent. Elles seront utilisées par la filière au niveau interne, à des fins statistiques. Elles ne seront, en aucun cas, prises en compte dans le cadre de la procédure d’admission.

2.1) RÉMUNÉRATION OFFERTE AU CANDIDAT :

2.2)
TÂCHES EFFECTUÉES
Liste de toutes les tâches confiées au stagiaire, de nature administrative ou professionnelle, dans les domaines suivants :

Acquisitions :

Description et analyse des documents :

Recherche et diffusion de l’information :
Service au public :

Informatique et bureautique :

Gestion des ressources matérielles et humaines :

Autres :

2.3)
APPRÉCIATION GÉNÉRALE
Une appréciation du travail effectué par le candidat durant sa période d’expérience professionnelle situe ses prédispositions pour les études et la profession qu’il a choisies. C’est dans cette optique qu’il vous est possible de faire part de votre appréciation par rapport à chacun des critères suivants (entourer le chiffre symbolisant votre appréciation : 1 = la plus mauvaise ; 10 = la meilleure) : 

Connaissances préalables :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Culture générale :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Curiosité intellectuelle :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Faculté d’adaptation :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Degré d’autonomie :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Précision dans le travail :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Aisance dans les contacts avec les professionnels et les usagers :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Désir d’apprendre, motivation générale :


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10


Si vous le souhaitez, vous pouvez encore faire ici un bilan général de l’expérience professionnelle :

