
 
 
 
Mémoires d'Ici propose une place de stage pré-HES en information documentaire 
 
Lieu du stage :  Mémoires d'Ici, Saint-Imier 
Durée :  à convenir 
Taux d'occupation :  50 à 90 % à convenir. Possibilité d'aménager son horaire 
Entrée en fonction :  à convenir 
Rémunération brute :  700.- CHF par mois pour un 90% 
 
Activités 
Mémoires d’Ici, centre de recherche et de documentation du Jura bernois, collecte et met en 
valeur les documents en lien avec la région du Jura bernois. 
En tant que stagiaire, vous aurez la possibilité, en travaillant au sein d'une petite équipe 
dynamique, de vous former à différentes tâches inhérentes à un centre d’archives et de 
documentation spécialisé, notamment dans les domaines suivants : 
 
Archives : classement et description de fonds ; 
Bibliothèque : catalogage de documents, bulletinage et indexation des périodiques ; 
Iconographie : classement et description de fonds, traitement de l'image ; 
Documentation : réalisation de revues de presse et de dossiers documentaires ; 
Recherche publique ; 
Mise en valeur des collections ; 
Récolement des collections et déménagement des fonds dans nos nouveaux espaces de 
conservation. 
 
Les activités proposées durant le stage sont en relation avec les objectifs et niveaux de 
compétence formulés par les hautes écoles 
 
Votre profil : 
- titulaire d'une maturité 
- bon niveau de culture générale 
- sens du contact avec le public 
- bonne maîtrise des outils informatiques courants 
- capacité d'adaptation 
- motivation 
- une bonne connaissance de la région est un atout 
 
Les postulations sont à adresser à Mémoires d'Ici, rue du Midi 6, 2610 Saint-Imier, ou par 
courriel à l'adresse suivante : s.perret@m-ici.ch 
www.m-ici.ch 
  
 


