
  
 
 
 
 

Mise au concours 
 
Les bibliothèques régionales de Saint-Imier, La Neuveville et Tavannes mettent au concours 
le poste de  
 

Stagiaire pré-HES en information documentaire  
à 80% (CDD, 1 année) 

Pour futur-e étudiant-e à la HEG, filière information documentaire (bachelor IS) 
 
 
Tâches principales : 
 
- Accueil du public et renseignements 
- Classification, catalogage, indexation et équipement des ouvrages et des revues 
- Participation aux acquisitions de documents pour la bibliothèque 
- Rangement et gestion des prêts 
- Participation aux animations et aux autres activités de mise en valeur des bibliothèques 
 
 
Profil souhaité : 
 
- Titulaire d’une maturité professionnelle ou gymnasiale 
- Compétences relationnelles 
- Sens de l’organisation 
- Facilité d’adaptation  
- Rigueur et précision 
- Aisance avec les outils informatiques usuels 
- De nature curieuse et autonome 

 
 
Entrée en fonction : 11 août 2025 
 
 
Lieux du stage : Saint-Imier (40%), La Neuveville (20%) et Tavannes (20%) 
 
 
 
Des renseignements complémentaires peuvent être obtenus auprès de Madame Anick Vuille, 
responsable de la bibliothèque de Saint-Imier, tél. 032 941 51 41, courriel anick.vuille@saint-
imier.ch.   
 
Le dossier de candidature avec les documents usuels est à adresser à la Chancellerie 
municipale, Rue Agassiz 4, 2610 Saint-Imier, avec la mention « stagiaire bibliothèque », 
jusqu'au 30 novembre 2024. 
 
Les auditions pour ce poste auront lieu un mercredi matin dans le courant du mois de 
décembre 2024. 
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