Cours de préparation
au Brevet fédeéral
de Paralegal

FORMATION COURTE

Premiere formation dispensée a Geneve
visant a préeparer les candidat-e-s aux
examens du Brevet féderal de paralegal.

Cette formation a pour but de permettre aux personnes travaillant dans le secteur
parajuridique de confirmer et de développer leurs connaissances.

A l'issue de cette formation les candidat-e-s auront acquis les compétences tant
théoriques que pratiques leur permettant de résoudre les questions juridiques
incombant a un-e paralegal-e ainsi que de gérer les risques juridiques de maniére
optimale notamment par la rédaction de courriers d’avis de droit.

Points forts B Formation orientée vers la pratique: nombreux ateliers et résolutions
de cas pratique.

Cours principalement dispensés par des spécialistes au bénéfice de nombreuses
années d’expérience dans les domaines de prédilection des paralegal ainsi que
par des spécialistes issu-e-s du monde académique.

Programme large répondant aux besoins de formation de toutes les personnes
actives dans un domaine comportant des problématiques juridiques.

Public Personnes actives au sein o’Etudes d’avocats et de notaires; Banques, gestionnaires
de fortune et autres intermédiaires financiers; Services juridiques de I'Etat; Régies
immobilieres; Ressources humaines; Gouvernance d’entreprise; Propriété
intellectuelle et protection des marques.
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Objectifs m Préparer aux examens du Brevet fédéral de paralegal en dispensant
les bases théoriques nécessaires et des conseils pratiques.

B Expliquer et décrire les principaux domaines du droit afin d’apporter
aux candidat-e-s une connaissance étendue du droit, principalement
du droit commercial.

B Acquérir une méthodologie permettant de résoudre de maniére
autonome des questions juridiques concrétes.

B Apprendre a maitriser la rédaction juridique.
B Maitriser 'ensemble des activités parajuridiques des domaines
de compétences (gestion des clients, flux financiers, délais, etc.).

Titre délivré Attestation de participation au Cours de préparation au Brevet fédéral
de paralegal délivrée par la HEG-Genéve.
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Modules Introduction aux métiers du paralegal et méthodologie de résolution d’un cas
Droit des sociétés, réels et des contrats

Droit civil, succession, matrimonial et rédaction juridique

Droit pénal, procédure pénale

Droit du travail, sécurité sociale

Procédure civile, exécution forcée et faillite, procédure administrative

Recherche juridique, protection des données, archivage des dossiers

Droit fiscal, propriété intellectuelle, marques
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Séances de préparation aux examens de brevet

Infos pratiques Durée et horaires

La formation est organisée sur deux semestres. ) ) i
Les cours et les ateliers sont dispensés les vendredis toute la journée.

Examens organisés par la Fédération Suisse des Avocats
www.sav-fsa.ch/fr/paralegal

Renseignements

Formation continue HEG-Genéve
fc.heg@hesge.ch/Tél. +41 22 558 60 40

Rue de la Tambourine 17, CH-1227 Carouge

Infos
www.hesge.ch/heg/brevet-paralegal
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